	UBND QUẬN LONG BIÊN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA PHÒNG GD&ĐT
(TUẦN 07 NĂM HỌC 2016-2017)

TUẦN 39/2016 TỪ NGÀY 26/9 ĐẾN NGÀY 30/9/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

26/9
	S
	- 7h45: Họp phòng

- 8h30: Dự họp về công tác phòng, chống dịch bệnh 8 tháng đầu năm, nhiệm vụ trọng tâm 4 tháng cuối năm tại P3-UB
- 8h: Tập huấn bồi dưỡng chuyên môn cho giáo viên tham gia giảng dạy chương trình Tiếng Anh Dyned tại TH Ái Mộ B

- 8h30: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn và công tác thu chi đầu năm học 2016-2017 các trường TH

- 9h15: Chấm thi GVDG TLVM tại THCS ĐT Việt Hưng
	Cả phòng
Đ/c Giang

Tổ TH

Tổ THCS
	Lãnh đạo phòng
Đ/c Hoa

Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c N.T. Hằng

Đ/c Vũ Hà
	

	
	C
	- 15h45: Dự họp TTQU tại P1-QU

- 13h40: Tập huấn phần mềm thống kê online – cấp MN (TP: theo GTT đã gửi)
- 14h00: Chấm thi GVDG TLVM tại THCS Cự Khối   

- Họp phổ cập bơi
	Đ/c Huệ
Tổ THCS

Đ/c Trấn Anh
	Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c Hoa

Đ/c Vũ Hà

Đ/c N.T. Hằng
	

	Ba

27/9
	S
	- 9h00: Dự buổi làm viêc của Đoàn kiểm tra của Ban Chỉ đạo 09 Thành phố với quận về hiện trạng quản lý, sử dụng nhà, đất, phương án sắp xếp lại, xử lý các cơ sở nhà đất trên địa bàn quận (giai đoạn 2)
- 8h: Tập huấn ATTP trong trường học năm học 2016-2017 tại TTBDCT Quận (TP: theo GTT)

- Tập huấn cán bộ QL Trung tâm HTCĐ tại Trung tâm GDTX Việt Hưng

- 8h30: Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn và công tác thu chi đầu năm học 2016-2017 các trường TH

- 7h30: Chấm thi GVDG TLVM tại THCS Long Biên, Đức Giang
	Đ/c Sẵn

Tổ TH

Tổ THCS
	Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c Hoa

Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c N.T. Hằng

Đ/c Vũ Hà
	

	
	C
	- 14h00: Dự họp UBND Quận về báo cáo KT-XH 9 tháng đầu năm 2016, nhiệm vụ trọng tâm 3 tháng cuối năm 2016 và báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ, Quy chế làm việc của UBND quận tháng 9 tại P1-UB
- 13h40: Tập huấn phần mềm thống kê online – cấp TH (TP: theo GTT đã gửi)

- 15h00: Tập huấn phần mềm thống kê online – cấp THCS (TP: theo GTT đã gửi)

- 14h00: Chấm thi GVDG TLVM tại THCS Ngọc Lâm   
	Đ/c Huệ

Đ/c Huệ

Tổ THCS
	Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c N.T. Hằng 

Đ/c Vũ Hà

Đ/c Vũ Hà
	

	Tư

28/9
	S
	- Kiểm tra các trường, lớp mầm non thực hiện quy chế chăm sóc GD trẻ
- 8h: Kiểm tra trường Tiểu học Wellspring, THCS Wellspring
	Tổ MN
Tổ TH, THCS
	Đ/c Hoa
Đ/c Vũ Hà

Đ/c N.T. Hằng
	

	
	C
	- 16h00: Dự họp báo cáo kết quả xây dựng tiêu chí đánh giá, xếp loại CBCC khối chính quyền quận, phường và CBQL, GVNV các nhà trường; kết quả tổng hợp nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng theo khung năng lực và vị trí việc làm đối với khối chính quyền quận, phường tịa phòng PCT Đinh Thị Thu Hương
- 14h00: Xây dựng chuyên đề GD giới tính tại THCS Ngọc lâm
	Đ/c Cẩm
	Đ/c L.T.B.Hằng
Đ/c Vũ Hà
	

	Năm

29/9
	S
	- Kiểm tra các trường, lớp mầm non thực hiện quy chế chăm sóc GD trẻ
- 8h: Họp giao ban Hiệu trưởng các trường THCS trong Quận tại THCS Ngô Gia Tự
- 8h45: Duyệt chỉ tiêu kế hoạch năm học cấp THCS (cụm 1 + cụm 2) tại THCS Ngô Gia Tự (Thay đổi so với HD đã gửi)
	Tổ MN
Tổ THCS

Tổ THCS
	Đ/c Hoa
Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c Vũ Hà

Đ/c Vũ Hà
	

	
	C
	- 14h: Duyệt kế hoạch năm học cấp TH tại TH Ngọc Thụy (TP: HT, 01PHT, CTCĐ các trường TH trong Quận)
- Các đ/c Phó trưởng phòng chuyển  KH thu chi đã kiểm tra để Trưởng phòng ký phê duyệt.
	Tổ THCS
	Đ/c Vũ Hà
Đ/c L.T.B.Hằng
	

	Sáu

30/9
	S
	- 8h30: Lễ khai mạc tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2016 tại Tiểu học Đô thị Việt Hưng (TP: Hiệu trưởng các trường TH, THCS trong Quận)

- 8h30: Dự Hội nghị triển khai, hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ công tác pháp chế năm học 2016-2017 tại Trường BD CBGD (TP: Hiệu trưởng trường MN Hoa Sữa, TH Thượng Thanh, THCS Ngô Gia Tự tham dự)
	Theo phân công

	Lãnh đạo phòng
Đ/c Vũ Hà
	

	
	C
	- 14h00: Dự Họp BQL đề án “Nâng cao chất lượng Dân số quận Long Biên giai đoạn 2016 - 2020” quý III/2016 tại P1-UB
- 14h00: Xây dựng chuyên đề Văn tại THCS Ngô Gia Tự  

- 14h00: Xây dựng chuyên đề TA tại THCS Phúc Đồng,
- 15h: Họp giao ban Hiệu trưởng các trường TH trong Quận tại PGD
	Đ/c Cẩm

Đ/c Giang

Tổ TH
	Đ/c Vũ Hà
Đ/c Vũ Hà

Đ/c Vũ Hà

Đ/c L.T.B.Hằng

Đ/c N.T. Hằng
	


